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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 7474 /QD-UBND Thai Nguyén, ngay 24 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi by trong giai quyét thi tuc hanh chinh
Iinh vuwe tin ngudng, ton gido thuge pham vi chirec nang quan ly
ciia Sé Dan toc va Ton giao tinh Thai Nguyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THAI NGUYEN

Cén cit Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cén cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cua, mot cua lién thong tai Bo phdn
Mét cita va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truong,
Chii nhiém Vén phong Chinh phii vé huwdng dan thi hanh mét sé néi dung
ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cua va
Céng Dich vu cong quéoc gia;

Céin cit Quyét dinh s6 1344/0P-UBND ngay 01/10/2025 ciia Chii tich Uy ban
nhén dan tinh vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc tin ngudng,
ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly nha nude cua So Dan téc va Ton gido
tinh Thdai Nguyén;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Dén téc va Ton gido tai To trinh s6
1372/TTr-SDTTG ngay 16/10/2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 17 quy trinh ndi bé trong giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vye tin ngudng, tén gido thudc pham vi chitc niing quan ly cta
S6 Dan toc va Ton gido tinh Thai Nguyén (c6 Phu luc I chi tiét kém theo).

Piéu 2. Bii bo 02 quy trinh noi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh cap xa
linh vuc ton gidao (so" thir tw 04, 05, tiéu muc II, muc B, phc”fn 11, Phu luc I) dugc ban hanh
tai Quyét dinh s6 175/QD-UBND ngay 01/7/2025 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Théai Nguyén vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc dén tdc va tin ngudng, tén gido thudc pham vi chirc ning quan ly cia
S¢ Dan tdc va Ton gido tinh Thai Nguyén (cé Phu luc II chi tiét kém theo).
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Piéu 3. Giao S Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi S& Dan toc va
Ton gido va cac co quan, don vi ¢o lién quan can cu Quyét dinh nay xay dung
quy trinh dién t giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém cia Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Giam ddc cac So: Dan toc
va Tén gido, Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhéan dan céc x4, phuong
va cac td chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./%@”

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 5; i ’
- B6 Dan toc va Toén gido;

- Cuc Kiém soat TTHC, Van phong Chinh pht;
- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Trung Tam thong tin tinh; Q

e
AN
- Phong Chuyén dbi sb, S& KHCN; \ \
- Luu: VT, HCC. N\

Chintk.10/2025 2
Nguyén Thi Loan
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QUY TRIN é{JI ERONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC DANTOC VA AIN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI
CHUC NAN CUA SO DAN TQC VA TON GIAO

=TINH THAI NGUYEN
(Kem theo Quyét dinh s6 H93/0P-UBND, ngay 4££/10/2025
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Thai Nguyén)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT TEN THU TUC HANH CHINH

I | THU TUC HANH CHINH CAP TINH (11)

Thu tuc dang ky stra do1 hién chuong cia t6 chic ton gido cd dia ban

1 B Bl o8
hoat dong & mot tinh

) Thu tuc dang ky thuyén chuyén chuc sic, chic viée, nha tu hanh la nguoi
dang bi budc téi hodc chua dugc x06a an tich

3 Thu tuc dé nghi sinh hoat t6n gido tap trung cla nguoi nudc ngoai cu tri
hop phéap tai Viét Nam

4 Thu tuc dang ky thay d6i nguoi dai dién ctia nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua nguoi nudc ngoai cu trt hop phap tai Viét Nam

5 Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cta nguoi
nudc ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam trong dia ban mdt tinh

6 Thii tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac

7 Thu tuc dé nghi moi td chuc, c4 nhan nude ngoai vao Viét Nam thuc hién

hoat dong ton giao & mot tinh.

Thu tuc dé nghi mdi chirc sdc, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai dén giang
8 | dao cho t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong & mot tinh

Thu tuc dé nghi thay doi tén cua tb chiic ton gido, td chic ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

Thu tuc dé nghi thay ddi tru s& cua td chic ton giao, td chire ton gido truc

10 thuoc
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STT TEN THU TUC HANH CHINH

1 Tha tuc dang ky mé 1p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton gido

II | THU TUC HANH CHINH CAP XA (6)

1 | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng

2 | Tha tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng

3 Thi tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia
ban mot xa

4 | Thu tue dé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung dén dia
ban xa khac

5 Thu tuc dé nghi td chirc cude 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop phép da
dang ky ¢6 quy mo to chirc & mot xa

6 Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém

hop phéap da ding ky ¢6 quy md td chirc trong mot xa




PHAN II: QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thii tuc ding ky sira doi hién chwong cia td chire ton giao c6 dia ban
hoat dong & mot tinh

Thoi gian giai quyét
Thu tu . . Tai co o o
: Trach nhiém , Tai Bo
cong Noi dung cong viéc L n quan. co phan
vide xu ly eong viee thAm e
: X mot cua
AW 1 bty
gial quyet
- Tiép nhian hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phén
theo quy dinh thi tiép nhan, sd
héa hd so, cdp nhat thong tin
hé so vao co sé dit liéu ctia Hé | Cong chtic
théng thoéng tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cua tinh theo ding quy |tiép nhéan va tra
Buge 1 | dinh; két qua trong 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hod so chua ddy phg{l'n ViA tinh
du hoac chua ding theo quy Thai Nguyén
dinh: huéng din bb sung, hoan
thién ho so va gai Phiéu yéu
cau b sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: glri Phiéu tir chéi giai quyét
ho so theo quy dinh
Chuyén hoé so ban dién tir (ngay | Cong churc
sau khi tié}? nhdn ho so) va ban | truc tai BO phan
Budo’ gi;ély (dojrz;’vo"iAmfo‘n(ig hop fohdifé tiép nhéfl va ua | o ngdy | 01 ngdy
ho so giay) dén Phong Toén gido | két qua trong
- Tin ngudng, S& Dan tdc va | pham vi tinh Thai
Tbén gido dé xtr ly hd so. Nguyén




Nhén hd so, phan cong cong

Lanh dao Phong

Budce 3 e sl 15 1 s T()n~ gido - Tin| 01 ngay | Ol ngay
ngudng
- Xem xét, tham dinh, xr Iy hd
SO. Coéng chuc
Budc 4 . 08 ngay | 08 ngay
- Du thao van ban trinh Lanh | x{ ly ho so
dao phong phé duyét.
- Duyét két qua xem xét hd so. Lanh dao Phong
Bude 5 |- Trinh lanh dao S& phé duyét | Ton gido - Tin| 01 ngay | 01 ngay
vin ban trinh UBND tinh ngudng
- Xem xét ky ho so tham dinh
Budc 6 | két qua trinh UBND tinh. - Lanh dao Sé.
, . , 02 ngay | 02 ngay
- Chuyén ho so dén UBND | - Van thu So.
tinh.
- Tiép nhan, kiém tra, tham
dinh hd so trinh Lanh dao
UI%ND tinh ky phé duyét két Van phong
Budc 7 | qua. 12 ngay | 12 ngay
2 3 & T <. | UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyeét
TTHC vé Sé Dan toc va Ton
gido dé tra dén ca nhan/td chiic
Tiép nhan két qua tr Van
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu S¢.
Bude 8 | két qua dén Cong chuc truc tai | - Cong chirc xtir| 02ngay | 02 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két ly ho so.
qua dé tra dén c4 nhan/td chic
- Tiép nhan két qua. Cong chte
. , . , truc tai Bo phan . .
Bude 9 | - Tra két qua giai quyét TTHC 2,5 ngay | 2,5 ngay

dén ca nhan/to chuec.

tiép nhan va tra
két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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2. Thi tuc diing ky thuyén chuyén chic sic, chire viée, nha tu hanh la
nguoi dang bi bugc toi hodc chua dwgc x6a an tich

Thoi gian giai quyét
Thi ty Trich nhiém | > ° | TaiB
cong No§i dung cong viéc S L Ul phan
ok xur ly cong viec tham 4
vige ® | mbteia
i i
gial quyet
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xé4c, day da
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, s6
héa hd so, cap nhat thong tin
hd so vao co s& dir lidu ctia Hé | Cong churc
théng thong tin giai quyét | truc tai B6 phén
TTHC cua tinh theo dung quy tiép nhan va tra
Bugc 1 | dinh; két qua trong 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hd so chua day pham  vi  tinh
du hoac chua dung theo quy Thai Nguyén
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién ho so va gui Phiéu yéu
cdu bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan ho
so: glri Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir (ngay | Cong chtic
sau khi fié:D nhdn hé so) va ban | truc tai Bo phan
, gidy (doi véi truong hop phai ¢6 | tiép nhan va tra \ ‘
Budc 2 B I : ., p ) 01 ngay | Ol ngay
hé so giay) dén Phong Ton giao | két qua trong
- Tin ngudng, S& Dan tdc va | pham vi tinh Thai
Tén gido dé xtr ly hd so. Nguyén




Budc 3

Nhan hé so, phan céng cong
chure xur 1y ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budce 4

- Xem xét, thAm dinh, xtr ly ho
SO.

- Du thao van ban trinh Lanh

dao phong phé duyét.

Cong chuc

xu ly ho so

08 ngay

08 ngay

Buodc 5

- Duyét két qua xem xét hd so.

- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky ho so tham dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao So.
- Van thu So.

02 ngay

02 ngay

Budc 7

- Tiép nhan, kiém tra, thidm
dinh hd so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé S& Dan toc va Tén
gido dé tra dén c4 nhan/td chirc

Van phong
UBND tinh

12 ngay

12 ngay

Budc &

Tiép nhan két qua tr Van
phong UBND tinh va chuyén
két qua dén Cong chuec truc tai
Bo phan tiép nhan va tra két
qua dé tra dén ca nhan/td chuc

- Van thu So.

- Cong chuc xu
ly hé so.

02 ngay

02 ngay

Budc 9

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén ca nhan/td chiec.

Cong churc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra

két qua

2,5 ngay

2,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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3. Thii tuc dé nghi sinh hoat toén gido tip trung ciia ngudi nwée ngoai
cu trd hop phap tai Vit Nam

Thoi gian giai quyét

Thir ty Trach nhigm | > | TaiB
cong NOi dung cong viéc o N quan co phén
vite xu ly cong viec tham e

¢ A mot cua
i g
gial quyet

- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, ddy du
ctia ho so.
+ Néu ho so ddy du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb
héa hod so, cap nhat thong tin
hd so vao co s& dix licu cua H¢ | Cong chuc
théng thong tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cuia tinh theo ding quy | tiép nhan va tra

Buge 1 | dinh; két qua trong 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop ho so chua day pham  vi  tinh
da hoac chua dung theo quy Thai Nguyén
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién ho so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chéi nhan hod
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
Chuyén ho so ban dién tir (ngay Coéng chtrc
sau khi tiép nhdn hé so) va ban | truc tai Bo phén

Budsd gidy (doi voi truomg hop phdi ¢é | tiép nhan va tra 0l ngay | 01 ngay

hé so gidy) dén Phong Tén gido
- Tin ngudng, S& Dan toc va
Ton gido dé xtr ly hd so.

két
pham vi tinh Thai

qua trong

Nguyén




Budce 3

Nhan ho so, phan cong cong
chtrc xur ly ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, xtr ly hd
SO.

- Du thao van ban trinh Lanh
dao phong phé duyét.

Cong chuc

xu ly ho so

08 ngay

08 ngay

Budce 5

- Duyét két qua xem xét hd so.

- Trinh lanh dao S¢& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky ho so thdm dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao Sé.
- Van thu So.

02 ngay

02 ngay

Buoc 7

- Tiép nhan, kiém tra, tham
dinh hd so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé Sé Dan toc va Ton
gido dé tra dén ca nhan/td chiic

Van phong
UBND tinh

12 ngay

12 ngay

Budce 8

Tiép nhan két qua tu Van
phong UBND tinh va chuyén
két qua dén Cong chirc truc tai
B6 phan tiép nhan va tra két
qué dé tra dén c4 nhan/td chic

- Van thu Sé6.

- Cong chuc xu
ly hé so.

02 ngay

02 ngay

Budc 9

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén ca nhan/td chuc.

Cong chtrc
truc tai B phan
tiép nhan va tra

két qua

2,5 ngay

2,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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4. Thi tuc diang ky thay do6i ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton
gido tap trung cia nguoi nwdc ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam

Thoi gian giai quyét
Thi tw ) " Tai co -
: Trach nhiém i Tai Bo
cong Noi dung cong viéc o L QR ED. phin
vide xur ly cong viec tham e
: A mot cua
AV bty
gial quyet
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, ddy du
ctia ho so.
+ Néu ho so ddy du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb
héa hd so, cap nhat thong tin
hd so vao co sé dir liéu caa Hé | Cong chuc
thong thong tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cua tinh theo ding quy tiép nhan va tra
Buge 1 | dinh; két qua trong 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hod so chua diy phe_n.n vi tinh
da hodc chua ding theo quy That Nguyén
dinh: huéng dan bo sung, hoan
thién ho so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chéi nhan hd
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
Chuyén ho so ban dién tir (ngay | Cong chirc
sau khi tiélv nhdn ho so0) va ban | truc tai B phan
Bose 2 gidy (doi véi truong hop phdi ¢é | tiép nhan va tra 0l ngdy | 01 ngay

hé so gidy) dén Phong Ton gido
- Tin ngudng, S& Dan tdc va
Ton gido dé xtr ly hd so.

két

pham vi tinh Thai

qua trong

Nguyén




Budc 3

Nhan hé so, phan cong coéng
chtrc xtr Iy ho so.

Lanh dao Phong
Ton gidao - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, thAm dinh, xtr ly ho
SO.

- Du thdo van ban trinh Lanh

dao phong phé duyét.

Cong chuc

xu ly ho so

08 ngay

08 ngay

Budce 5

- Duyét két qua xem xét ho so.

- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky ho so tham dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao Séo.
- Van thu So.

02 ngay

02 ngay

Buoc 7

- Tiép nhan, kiém tra, thim
dinh hd so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé S6 Dan toc va Tén
gido dé tra dén ca nhan/td chirc

Van phong
UBND tinh

12 ngay

12 ngay

Budc 8

Tiép nhan két qua tu Van
phong UBND tinh va chuyén
két qua dén Cong chuc truc tai
Bo phan tiép nhan va tra két
qua dé tra dén c4 nhan/td chure

- Van thu So.

- Cong chuc xu
ly ho so.

02 ngay

02 ngay

Budc 9

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén ca nhan/to chuc.

Cong chtrc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra

két qua

2,5 ngay

2,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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5. Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén gido tip trung cia
ngudi nwde ngoai cuw tri hop phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh

Thoi gian giai quyét

Thir tu Trach nhiém T . Tai Bo
cong Noi dung cong viée L n quan co phén
vide xur ly cong viec thAm e

: X mot cua
S btk
gial quyet

- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, ddy du
ctia ho so.
+ Néu ho so dy du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sb
héa hd so, cap nhat thong tin
hoé so vao co s& dir liéu cua Hé Cong chtrc
théng théng tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cua tinh theo ding quy | tiép nhan va tra

Bugc 1 | dinh; két qua trong| 0,5 ngay | 0,5 ngdy
+ Truong hop hd so chua day pham  vi  tinh
du hodc chua dung theo quy Thai Nguyén
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: guri Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
Chuyén ho6 so ban dién tr (ngay | Cong chiic
sau khi tiép nhdn ho so) va ban | truc tai Bo phan

Bube 2 gidy (doi véi truong hop phdi ¢6 | tiép nhan va tra 0l ngdy | 01 ngay

ho so gidy) dén Phong Tén gido
- Tin ngudng, Sé& Dan toc va
Tén giao dé xir ly hd so.

két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén
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Budc 3

Nhin ho so, phan cong cong
chtrc xtr ly ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, xu ly hd
SO.

- Du thao van ban trinh Lanh

dao phong phé duyét.

Cong chuc

xu ly ho so

08 ngay

08 ngay

Budc 5

- Duyét két qua xem xét hd so.

- Trinh 1anh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky ho so thdm dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao Sé.

- Van thu So.

02 ngay

02 ngay

Budc 7

- Tiép nhan, kiém tra, tham
dinh hdé so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé S¢ Dan toc va Ton
gido dé tra dén c4 nhan/td chic

Van phong
UBND tinh

12 ngay

12 ngay

Budc &

Tiép nhan két qua tr Vin
phong UBND tinh va chuyén
két qua dén Cong chuc truc tai
Bo phan tiép nhan va tra két
qua dé tra dén c4 nhan/té chic

- Van thu So.

- Cong chuc xu
ly hd so.

02 ngay

02 ngay

Budce 9

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén c4 nhan/td chuc.

Cong chtrc
truc tai B phan
tiép nhan va tra

két qua

2,5 ngay

2,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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6. Thi tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton giao tap trung cua

ngudi nwée ngodi cu trii hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac

Thoi gian giai quyét
Thi tw . A Tai co —_
d Trach nhiém , Tai Bo
cong Noi dung cong viéc o n quan co phén
viée xu ly cong viéc thaim e
* X mot cua
A ] bty
giai quyet
- Tiép nhin hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, ddy du
ctia hd so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb
héa ho so, cdp nhat thong tin
hd so vao co sé dir liéu cua Hé | Cong chuc
thong thong tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cua tinh theo dung quy | tiép nhan va tra
Bugc 1 | dinh; két qua trong | 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Trudng hop ho so chua diy phe,u.n vi tinh
du hodc chua dang theo quy Thai Nguyén
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién ho so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: g Phiéu tir chdi giai quyét
ho so theo quy dinh
Chuyén ho so ban dién tir (ngay | Cong chtic
sau khi z‘ié}? nhdn hé s0) va ban | truc tai Bo phéan
Bude 2 gi;é’ly (d‘oi VOl XMro"n%f hop ?hdi. ?0' ti;ép nhélvn va tra 01 ngay | 01 ngay
ho so giay) dén Phong Ton gido | két qua trong
- Tin ngudng, S& Dan tdc va | pham vi tinh Thai
Tén gido dé xtr ly hd so. Nguyén
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Nhan ho so, phan cong cong

Lanh dao Phong

Budc 3 s Ton gido - Tin| 01 ngay | Ol ngay
chtrc xtr ly ho so. .
ngudng
- Xem xét, thAm dinh, xt ly ho
SO. Cong chuc
Budc 4 . 08 ngay | 08 ngay
- Du thao van ban trinh Lanh | x{ Iy ho so
dao phong phé duyét.
- Duyét két qua xem xét hd so. Lanh dao Phong
Bu6e S |- Trinh lanh dao S& phé duyét | Ton gido - Tin| 01 ngay | 01 ngay
van ban trinh UBND tinh ngudng
- Xem xét ky ho so thdm dinh
Budce 6 | két qua trinh UBND tinh. - Lanh dao So.
) . , 02 ngay | 02 ngay
- Chuyén ho so dén UBND |- Vian thu Sé.
tinh.
- Tiép nhan, kiém tra, thdm
dinh hdé so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
q inh ky phé duyét ke Vin phong
Buoc 7 | qua. 12 ngay | 12 ngay
X X 3 5 5e x UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé S& Dan toc va Tén
gido dé tra dén c4 nhan/td chirc
Tiép nhan két qua tu Van
phong UBND tinh va chuyén | - Van thu So.
Budce 8 | két qua dén Cong chirc truc tai | Cong chuc x| 02ngay | 02 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két ly hd so.
qua dé tra dén ca nhan/td churc
- Tiép nhan két qua. Cong chirc
, , , truc tai BO phan . .
Bu6c 9 |- Tra két qua giai quyet TTHC 2,5 ngay | 2,5 ngay

dén ca nhan/to chuec.

tiép nhan va tra
két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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7. Thi tuc dé nghi moi t6 chire, ¢ nhan nuée ngoai vao Viét Nam thuc
hién hoat dong ton giao & mot tinh.

Thoi gian giai quyét
Th tu ) " Tai co R
: Trach nhiém , Tai Bo
cong Noi dung cong viéc N L qua:l co phan
vide xu ly cong viée thain mit cita
A bty
giai quyet
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so.
+ Néu h so ddy du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sd
héa ho so, cap nhat thong tin
ho so vao co so dit liéu cua Hé Cong chtrc
théng thong tin giai quyét| truc tai Bo phan
TTHC cia tinh theo dung quy | tiép nhén va tra
Buge 1 | dinh; két qua trong 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hoé so chua day pham  vi tinh
da hodc chua dung theo quy Thai Nguyén
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
Chuyén ho so ban dién tr (ngay | Cong chiic
sau khi tiélp nhdn ho so) va ban | truc tai B phéan
Bude 2 gifiy (doj’z;’vé’iimfo‘ng hop {ahczifo' tif:p nhfifl va ua| o ngdy | 01 ngdy
ho so giay) dén Phong Ton gido | két qua trong
- Tin ngudng, S& Dan tdc va | pham vi tinh Thai
Ton gido dé xtr ly hd so. Nguyén
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Nhéan hd so, phan cong cong

Lanh dao Phong

Budc 3 A Ton gido - Tin| 0l ngay | Ol ngay
chuce xu ly ho so. N
ngudng
- Xem xét, thAm dinh, xtr ly hd
SO. Coéng chuc
Budc 4 . 08 ngay | 08 ngay
- Du thao van ban trinh Lanh | xr ly ho so
dao phong phé duyét.
- Duyét két qua xem xé&t ho so. Lanh dao Phong
Bude 5 | - Trinh lanh dao So phé duyét | Ton giao - Tin| 0l ngay | Ol ngay
van ban trinh UBND tinh ngudng
- Xem xét ky ho so thdm dinh
Budc 6 | két qua trinh UBND tinh. - Lanh dao So.
) . , 02 ngay | 02 ngay
- Chuyén ho so dén UBND |- Van thu Sé.
tinh.
- Tiép nhan, kiém tra, thdm
dinh hdé so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két| .
, Vian phong
Budce 7 | qua. 12 ngay | 12 ngay
2z .. .. | UBND tinh
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé S& Dan toc va Ton
gido dé tra dén c4 nhan/td chic
Tiép nhan két qua t Van
phong UBND tinh va chuyén |- Van thu Sé.
Budc 8 | két qua déanéng chuc truc tg}i - Coéng chirc xu| 02ngay | 02 ngay
Bo phan tiép nhén va tra két | |y hd so.
qua dé tra dén ca nhan/td chuc
- Tiép nhan két qua. Cong chirc
, , , truc tai BO phan : \
Bu6c 9 | Tra két qua giai quyét TTHC 2,5 ngay | 2,5 ngay

dén ca nhan/td chuec.

tiép nhan va tra
két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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8. Thii tuc dé nghi moi chire sfic, nha tu hanh Ia ngudi nude ngoai dén
giang dao cho to chitc dwge cAp ching nhin dang ky hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Thoi gian giai quyét
Thir tu . . Tai co -
: Trach nhiém , Tai Bo
cong Nogi dung cong viéce A qua:n <0 phén
wite xu ly cong viéc thaim o
: A mot cua
AWER T batky
gial quyet
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xdc, ddy du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sd
héa hd so, cap nhat thong tin
hd so vao co sé dir liéu cua Hé | Cong churc
théng thong tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cua tinh theo ding quy | tiép nhan va tra
Buéc 1 | dinh; két qua wong| 0,5ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hd so chua day pham  vi tinh
du hodc chua dung theo quy Théi Nguyén
dinh: huéng dan bo sung, hoan
thién hd so va gtii Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: gi Phiéu tir chdi giai quyét
ho so theo quy dinh
Chuyén ho so ban dién tir (ngay | Cong chtic
sau khi tiép nhdn hé so) va ban | truc tai Bo phan
B gij:iy (doj’z;vo’iimro‘ng hop {9/7511'. f'o' tiép nhéfl va wa| o ngdy | 01 ngay
ho so giay) dén Phong Ton gido | két qua trong
- Tin ngudng, S& Dan tdc va | pham vi tinh Thai
Ton gido dé xu ly hd so. Nguyén
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Budce 3

Nhéan hoé so, phan céng cong
chtrc xtr Iy ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, thAm dinh, xu ly hd
SO.

- Du thao van ban trinh Lanh

dao phong phé duyét.

Cong chuc

xtr 1y hd so

08 ngay

08 ngay

Budce 5

- Duyét két qua xem xét hd so.

- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky hd so thdm dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao Sé.

- Van thu Sé.

02 ngay

02 ngay

Buoc 7

- Tiép nhan, kiém tra, tham
dinh hd so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé S& Dan toc va Tén
gido dé tra dén c4 nhan/té chuc

Vian phong
UBND tinh

12 ngay

12 ngay

Budc 8

Tiép nhan két qua tr Vin
phong UBND tinh va chuyén
két qua dén Cong chuc truc tai
Bo phan tiép nhan va tra két
qua dé tra dén c4 nhan/td chire

- Van thu So.

- Cong chuc xu
ly hd so.

02 ngay

02 ngay

Budc 9

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén ca nhan/td chuc.

Cong chuc
truc tai B phan
tiép nhan va tra

két qua

2,5 ngay

2,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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9. Thi tuc dé nghi thay d6i tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thugce ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh

Thoi gian giai quyét
Thi tu i " Tai co -
. Trach nhiém i Tai B0
cong Noi dung cong viéc o L quan co phén
vide xur ly cong viec tham e
: A mot cua
it g
gial quyet
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, s6
héa ho so, cap nhat thong tin
ho so vao co so dit liéu cua Hé | Cong chtrc
théng thong tin giai  quyét | truc tai Bo phén
TTHC cta tinh theo ding quy | tiép nhan va tra
Bugc 1 | dinh; két qua trong 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hod so chua day phar.n vi tinh
du hodc chua ding theo quy That Nguyén
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va gii Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hod
so: gtri Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién ti (ngay | Cong chiic
sau khi tié;D nhan ho s0) va ban | truc tai Bo phan
Budc 2 gié g (déi;VU’i le’o‘n{g i ?héi. ,Cé tiép nhéqn va tra 01 ngay | 01 ngay
ho so giay) dén Phong Ton gido | két qua trong
- Tin ngudng, S& Dan toc va | pham vi tinh Thai
Ton gido dé xtr ly hé so. Nguyén
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Budc 3

Nhan ho so, phan céng cong
chtrc xtr ly ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, xt ly hd
SO.

- Du thdo van ban trinh Lanh
dao phong phé duyét.

Cong churc

xu ly ho so

08 ngay

08 ngay

Budc 5

- Duyét két qua xem xét hd so.

- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky ho so thdm dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao So.

- Van thu Sé6.

02 ngay

02 ngay

Budc 7

- Tiép nhan, kiém tra, thim
dinh hd so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé S& Dan tdc va Tén
gido dé tra dén ca nhan/td chirc

Vian phong
UBND tinh

12 ngay

12 ngay

Budce 8

Tiép nhan két qua tr Van
phong UBND tinh va chuyén
két qua dén Cong chuc truc tai
B6 phan tiép nhan va tra két
qua dé tra dén c4 nhan/td chic

- Van thu Sé6.

- Cong chuc xu
1y hd so.

02 ngay

02 ngay

Budc 9

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén c4 nhan/td chuc.

Cong chuc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra

két qua

2,5 ngay

2,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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10. Thi tuc dé nghi thay dbi tru s& cia té chirc ton gifo, to chirc ton
giao truc thugc

Thoi gian giai quyét

T fir Trich nhigm | 2 ° | TaiBp
cong Noi dung cong viéc L n gualco phan
vide xur ly cong viéc tham e

: A mot cua
AR | batky
gial quyet

- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sd
héa hd so, cdp nhat thong tin
hd so vao co s& dit lidu cua Heé Cong chirc
thong thong tin giai quyét | truc tai Bo phan
TTHC cta tinh theo ding quy | tiép nhan va tra

Buge 1 | dinh; két qua trong 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Trudng hop hod so chua day phar.n vi ftinh
da hodc chua ding theo quy Thai Nguyén
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién ho so va gai Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Trudng hop tir chdi nhan hd
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hd so theo quy dinh
Chuyén hé so ban dién tir (ngay Cong chtrc
sau khi tiép nhdn hé so) va ban | truc tai Bo phan

Bude 2 gidy (doi voi truomg hop phdi ¢é | tiép nhan va tra Ol ngdy | 01 ngay

ho so gidy) dén Phong Tén gido
- Tin ngudng, S& Dan toc va
To6n gido dé xir ly hd so.

két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén
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Budce 3

Nhan ho so, phan cong cong
chtrc xtr 1y ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, xr ly ho
SO.

- Du thao van ban trinh Lanh
dao phong phé duyét.

Coéng chuc xu ly
ho so

08 ngay

08 ngay

Budce 5

- Duyét két qua xem xét hd so.

- Trinh 1anh dao S& phé duyét
van ban trinh UBND tinh

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem xét ky ho so tham dinh
két qua trinh UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao So.
- Véan thu So.

02 ngay

02 ngay

Buaoc 7

- Tiép nhan, kiém tra, tham
dinh hd so trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua.

- Chuyén két qua giai quyét
TTHC vé S& Dan toc va Tén
gido dé tra dén c4 nhan/td chirc

Van phong
UBND tinh

12 ngay

12 ngay

Budce 8

Tiép nhan két qua tr Van
phong UBND tinh va chuyén
két qua dén Cong chire truc tai
B6 phan tiép nhan va tra két
qua dé tra dén c4 nhan/td chirc

- Van thu So.

- Cong chuc xu
ly hd so.

02 ngay

02 ngay

Budc 9

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén c4 nhan/td chtec.

Cong chtrc
truc tai B6 phan
tiép nhan va tra

két qua

2,5 ngay

2,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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11. Thi tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé ton gigo cho nguoi chuyén
hoat dgng ton giao

Thoi gian giai quyét

Thir tu Trach nhiém T . Tai Bo
cong NOi dung cong viéc o L quan co phén
vide xu ly cong viec thAm o

: ,\ mot cua
i g
gial quyet
- Tiép nhian hd so xem Xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia hd so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb
héa hd so, cap nhat thong tin
hd so vao co sé dit liéu ctaa Hé | Cong churc
thong thong tin giai quyét | truc tai B phéan
TTHC cta tinh theo ding quy | tiép nhan va tra
Bugc 1 | dinh; két qud trong| 0.5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hd so chua diy phamﬂvi tinh Thi
di hodc chua dang theo quy Nguyén
dinh: hudéng dan bod sung, hoan
thién ho so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chéi nhan ho
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
ho so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir (ngay | Cong chuc
sau khi tié}? nhdn hé so) va ban | truc tai B6 phéan
Bube 2 gidy (doi véi truomg hop phdi c6 tiej’:p nhan va tra 0l ngdy | 01 ngay

hé so gidy) dén Phong Toén gido
- Tin ngudng, S& Dan toc va
Tén gido dé xtr Iy hd so.

két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén
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Budc 3

Nhan hoé so, phan céng cong
chire xtr Iy ho so.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
ngudng

01 ngay

01 ngay

Buoc 4

- Xem xét, tham dinh, xt 1y ho
SO.

- Du thao van ban cua S& Dan
toc va Ton gido trinh Lanh dao
phong xem xét.

Cong chuc

xu ly hoé so

22 ngay

22 ngay

Budc 5

- Duyét két qua xem xét ho so.

- Trinh lanh dao S& phé duyét
van ban.

Lanh dao Phong
Ton gido - Tin
nguong

01 ngay

01 ngay

Budc 6

- Xem x¢t ky duyét van ban.

- Chuyén Vin thu ban hanh.

- Lanh dao So.
- Vian thu S¢.

01 ngay

01 ngay

Budc 7

Tiép nhan két qua tir Van thu
S& va chuyén két qua dén Cong
chtre truc tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua dé tra dén c4
nhan/to chirc

- Cong chuc xu
1y hd so.

01 ngay

01 ngay

Budc 8

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén ca nhan/td chuec.

Cong churc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra

két qua

2,5 ngay

2,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay
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IL. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngudng

Thoi gian giai quyét
Thir tu : ” Tai co -
2 Trach nhiém , Tai Bo
cong Noi dung cong viéce quan co han
. xur ly cong viéc thim phz
SISk N mot ctra
uyén p
AV T bty
gial quyet
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so ddy du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sb
héa hd so, cap nhat thong tin
hé so vao co so dir liéu caa Hé | Cong chirc
théng thong tin giai quyét | truc tai B phan
TTHC cta tinh theo ding quy | tiép nhan va tra
Bugc 1 | dinh; két qua trong| 0,5ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hd so chua day pham vi tinh Thai
da hoac chua dung theo quy Neguyen
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién ho so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chdi nhan hd
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
" Coén chtrc
Chuyén ho so ban dién t& (ngay = o
S . . |truc tai B phan
sau khi tiép nhan ho so) va ban| _; N
, g .. | tiép nhén va tra : :
Budce 2 | gidy (doi voi truong hop phai co bt - 01 ngay | Ol ngay
2 £ 3 £ ~ | K€t qua lrong
ho so dén UBND cap xa . -
?:hxgiay) % s & hf: ) pham vi tinh Théi
c6 tham quyén giai quyét ho so.
quyen glal quy Nauyén
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. Nhan hd so, phan cong cong | Lanh dao UBND . .
Buéc 3 o T i - Ol ngay | Ol ngay
chtrc xtr ly ho so. cap xa
- Xem xét, thAm dinh, xu ly hd
SO. - R
) ong chuc xu ly . .
Buoc 4 | . Dy thao va trinh ldnh dao Van hd so 7,5ngay | 7,5 ngay
ban xac nhan ciia UBND cap
xa.
Xem xét ky duyét vin b - Lanh - dao
- Xem xét ky duyét van ban.
Buée 5 , UBND 02 ngay | 02 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh. Vin thu UBND
Tiép nhan két qua tir Van thu
Bise & UIABND V’a chuyér'l kejt qtia d?el:n Cong chite ‘ ‘
Cong chuec truc tai Bo phantiep | , . 01 ngay | Ol ngay
. . 42 .. .z | Xulyhoso
nhan va tra két qua dé tra den
c4 nhan/t6 chirc
- Tiép nhan két qua. Cong chire
Buéc 7 ' ' true tai BO phan | sy | 02 ns
_man 3k ;e £ ' B9 DA - "
Tra két qua giai quyet TTHC tip nhan va tra gay gay
dén c& nhan/to chtrc. Kkét qua
et qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
2. Thi tuc ding Ky bo sung hoat dong tin ngudng
Thoi gian giai quyét
o T 3
Loty Tréich nhiém MO | TaiBp
cong NOi dung cong viéc o n quan co phén
vide xur ly cong viéc thAm o
: A mot cua
quyen I
g bat
giai quyet atky
- Tiép nhan hd so xem xét, Cong chtre
Bude 1 | kiém tra tinh chinh x4c, day du truc tai Bo phan | 0,5 ngay | 0,5 ngay

cua ho so.

tiép nhan va tra
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+ Néu ho so ddy du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb
héa hd so, cap nhat thong tin
hd so vao co sé dir liéu ctia Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo ding quy
dinh;

+ Trudng hop hd so chua day
du hoac chua dung theo quy
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh

+ Truong hop tir chdi nhan hod
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hd so theo quy dinh

két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

Chuyén hd so ban dién tir (ngay
sau khi tiép nhdn hé so) va ban

Coéng churc
truc tai Bo phan

ti€p nhan va tra

Buéc 2 | gidy (doi véi truong hop phdi cé 01 ngay | 01 nga
& ;y ( O.l V P fong nop p ‘az c? két qua trong e ey
hé so giay) dén UBND cap xa . -

g N 743 pham vi tinh Thai
c6 tham quyén giai quyét ho so. .
Nguyén
) Nhan ho so, phan céng cong | Lanh dao UBND . .

Budce 3 s ' 01 ngay | Ol ngay
chtrc xUr ly ho so. cap xa
- Xem xét, thdm dinh, xa 1y hd
SO.

P Cong chuce xu ly . .

Budc 4 | - Dy thao va trinh lanh dao Van hd so 7,5ngay | 7,5 ngay
ban xac nhan ctia UBND cép
XAa.

-  Lanh d
- Xem xét ky duyét van ban. o e

Budc 5 ) UBND 02 ngay | 02 ngay

- Chuyén Van thu ban hanh. .
- Van thu UBND
Budc 6 | Tiép nhan két qua tr Van thu | Cong chic | Ol ngay | 01 ngay
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UBND va chuyén két qua dén
Cong chuec truc tai Bo phan tiép
nhéan va tra két qua dé tra dén
cé nhan/t6 chirc

xur ly ho so

- Tiép nhan két qua.

Cong chuc

truc tai B phan

Bude 7 | - }‘ré ’ké't f:iué;giéi’ quyét TTHC % nhin va f 02 ngay | 02 ngay
dén ca nhan/to chuec. Kbt qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

3. Thii tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong
dia ban mot xa

Thoi gian giai quyét
Thr ty Trach nhiém | > | TaiBs
cong Noi dung cong viéc o n quan.co phan
vide xur ly cong viéc tham o
s A mot cua
AWER 1 bhtky
gial quyet
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb Cong chure
héa hd so, cap nhat thong tin t.rl;IC tai B phan
hd so vao co so dit lidu caa He | tEP nhdn va tra
Bude 1 | théng thong tin giai quyét két qua trong| 0,5 ngay | 0,5 ngay
TTHC cua tinh theo dung quy pham vi tinh Thai
dinh: Nguyén
+ Truong hop hd so chua diy
da hodc chua dung theo quy
dinh: huéng dan bo sung, hoan
thién ho so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
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theo quy dinh

+ Trudong hop tir chdi nhan hd
so: gui Phiéu tir chdi giai quyét
hd so theo quy dinh

Budc 2

Chuyén ho so ban dién tir (ngay
sau khi tiép nhdn hé so) va ban
gidy (doi véi truomg hop phdi c6
hé so gidy) dén UBND cip xa
c6 tham quyén giai quyét hd so.

Cong chuc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra
két qua trong
pham vi tinh Thai

Nguyén

01 ngay

01 ngay

Budc 3

Nhéan ho so, phan céng cong
chtrc xur ly ho so.

Lanh dao
UBND cép x4

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, thAm dinh, x{r ly ho
SO.
- Du thao va trinh 1anh dao Vian

ban xdc nhan cia UBND cap
xa.

Cong chuc

xu ly hoé so

12 ngay

12 ngay

Budc 5

- Xem xét ky duyét van ban.

- Chuyén Vin thu ban hanh.

- Lanh
UBND

- Véan thu UBND

dao

1,5 ngay

1,5 ngay

Budc 6

Tiép nhan két qua tr Van thu
UBND va chuyén két qua dén
Cong chure truc tai Bo phan tiép
nhéan va tra két qua dé tra dén
cé nhan/to chiic

Cong chtrc

xu ly hoé so

02 ngay

02 ngay

Budc 7

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén ca nhan/td chuc.

Cong chure
truc tai BO phan
tiép nhan va tra

két qua

02 ngay

02 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngz‘lyA
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4. Thi tuc dé nghi thay dbi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén
dia ban xa khac

Thoi gian giai quyét
ThAu’ t NGi d A L Trach nhiém quzlnc:é Tai Bo
C(Tg 0i dung cong viéc it Iy cong vide i phén
viee quyn m{zt cffa
gidi quyet batky
- Tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, day du
ctia ho so.
+ Néu ho so day du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhan, sb
héa ho so, cap nhat thong tin
hod so vao co so dir liéu cua Hé | Cong chiic
thong thong tin giai quyét|truc tai Bo phan
TTHC cta tinh theo ding quy | tiép nhan va tra
Buéc 1 | dinh; két qua trong 0,5 ngay | 0,5 ngay
+ Truong hop hd so chua day phamAVi tinh Thai
da hoac chua dung theo quy Nguyen
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh
+ Truong hop tir chéi nhan hd
so: gtri Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh
Chuyén hd so ban dién tir (ngay Cong o Ch]:rc
s . .. |truc tai Bo phan
sau khi tiép nhan ho so) va ban| ) L,
, B sl e s .. | tiép nhan va tra : :
Budc 2 gidy (doi VoI ng hop p}'zaz |\ &t T 01 ngay | Ol ngay
hé so giay) dén UBND cap xa ., -
¢ tham quyén giai quyét hd so. phamAw i i
Nguyén
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Budc 3

Nhéan ho so, phan cong codng
chirc xtr 1y ho so.

Lanh dao
UBND cép x4

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, xt ly hod
SO.
- Du thao va trinh Ianh dao Van

ban xac nhan cua UBND cap
Xa.

Cong chuc xu ly
ho so

12 ngay

12 ngay

Budce 5

- Xem xét ky duy¢t van ban.

- Chuyén Vin thu ban hanh.

- Lanh
UBND

- Van thu UBND

dao

1,5 ngay

1,5 ngay

Budc 6

Tiép nhan két qua tr Van thu
UBND va chuyén két qua dén
Céng chirc truc tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua dé tra dén
ca nhan/to chirc

Cong chtic

xur ly ho so

02 ngay

02 ngay

Budc 7

- Tiép nhan két qua.

- Tra két qua giai quyét TTHC
dén c4 nhan/td chuec.

Cong chtre
truc tai BO phan
tiép nhan va tra

két qua

02 ngay

02 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay

5. Thi tuc dé nghi té chire cude 1€ ngoai co s ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo6 to chirc & mdt xa

Thoi gian giai quyét

Thu t i
e N6 e e via Trich nhiém | M | TaiB)
0 01 dung cong viec A ” quan ¢ A
¢ ,r)g xur ly cong viéc thAm phan
viee uvén mot cira
JIYER ) batky
giai quyet
. X ~ A .. | Cong chuc
Buge 1 |- Ti€p nhadn hd so xem xét, truc tai Bo phan | 0,5 ngdy | 0,5 ngay

kiém tra tinh chinh xéc, diy du

ti€p nhan va tra
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Thu tu

cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém

xir ly cong viéc

Thoi gian giai quyét

Tai co
quan co
thAm
quyén
giai quyét

Tai Bo
phan
mot cira

bat ky

cua ho so.

+ Néu hod so dy du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb
héa ho so, cap nhat thong tin
hd so vao co s dit lidu cia Hé
théng théng tin giai quyét
TTHC cua tinh theo ding quy
dinh;

+ Truong hop hd so chua day
du hodc chua dang theo quy
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh

+ Truong hop tir chdi nhan ho
so: guri Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh

két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

Budc 2

Chuyén hd so ban dién tir (ngay
sau khi tiép nhdn hé so) va ban
gidy (doi véi truomg hop phdi ¢é
hé so gidy) dén UBND cap xa
c¢6 tham quyén giai quyét ho so.

Cong churc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra
két qua trong
pham vi tinh Thai
Nguyén

01 ngay

01 ngay

Budce 3

Nhéan hé so, phan cong cong
chtrc x1r ly ho so.

Lanh dao UBND
cap xa

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, tham dinh, x ly ho
SO.
- Du thao va trinh 1anh dao Van

ban xdc nhan cida UBND cap
X4.

Cong chuce xu ly
ho so

17 ngay

17 ngay
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Thoi gian giai quyét

L . Tréch nhiém qT‘j;'ncgé Tai B
5 0i dung cong viéc u A
COms ) e e xir Iy cong viée thAm fihz-"}
viee quy 3n mot cua

., | batky
gidi quyeét atky
, - Lanh d
- Xem xét ky duyét van ban. an % . .
Budc 5 B e oo UBND 1,5 ngay | 1,5 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh. _Vin thu UBND
Tiép nhan két qua tr Van thu
Bude 6 U]?ND va chuyex? kci:t qua c‘%‘e;n Céng chire ‘ ‘
Cong chuec truc tai Bo phantiep | —, .5 » 02 ngay | 02 ngay
Aoz x| Xuly hoso
nhan va tra két qua dé tra dén
ca nhan/to chuc
- Tiép nhan két qua. Cong ~ chic
Bude 7 o o z truc tai BO phan 02 no 02 o
uoc - Tra két qua giai quyét TTHC tiép nhan va tra ngay ngay
dén ca nhan/to chue. két qua
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

6. Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton giao,
dia diem hop phap da ding ky ¢6 quy md to chirc trong mot xa

Thoi gian giai quyét

T tw Tai co
ThAlr 2 Trach nhiém © | TaiBo
cong No§i dung cong viée . quan co phan
vide xu ly cong viéc thaim e
: A mot cua
uyen :
S| vty
giai quyet
- Tiép nhan hd so xem xét, Cong chtre
kiém tra tinh chinh xéc, ddy du truc tai Bo phan
Buéc 1 | cia hd so. tiép nhan va tra | 0,5 ngay | 0,5 ngay

+ Néu hd so diy du thanh phan
theo quy dinh thi tiép nhén, sb

két qua trong
pham vi tinh Thai
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Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viée

Trach nhiém

xur ly cong viéc

Thoi gian giai quyét

Tai co
quan ¢co
tham
quyén
giai quyét

Tai Bo
phan
mot cira

bat ky

héa hd so, cAp nhat thong tin
hd so vao co sé dit lidu cua Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh theo ding quy
dinh;

+ Truong hop hd so chua day
du hoac chua dung theo quy
dinh: huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va gui Phiéu yéu
cau bod sung, hoan thién hd so
theo quy dinh

+ Truong hop tir chéi nhan ho
so: guri Phiéu tir chdi giai quyét
hé so theo quy dinh

Nguyén

Budce 2

Chuyén hé so ban dién tir (ngay
sau khi tiép nhdn hé so) va ban
gidy (doi voi truomg hop phdi ¢é
ho so gidy) ¢én UBND cép Xa
c6 tham quyén giai quyét ho so.

Cong chtrc
truc tai BO phan
tiép nhan va tra
két qua trong
pham vi tinh Thai

Nguyén

01 ngay

01 ngay

Budc 3

Nhan ho so, phan cong cong
chtc xu ly ho so.

Lanh dao UBND
cép xa

01 ngay

01 ngay

Budc 4

- Xem xét, thAm dinh, xUr ly ho
S0.
- Du thao va trinh 1anh dao Vian
ban x4c nhan ctia UBND cép
xa.

Cong chtc xu ly
ho so

17 ngay

17 ngay
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Thoi gian giai quyét

Tai co

Thir ty Tréch nhi¢m | TaiBo
cong Noi dung cong viéc quan co han
- xtr ly cong viéc thim phz

viéce " mot cira
en :
AP | batky
gial quyet
Xem xét ky duyét vin b? - Lanh - dao
- Xem xét ky duyét van ban.
Bude 5 q UBND 1,5 ngay | 1,5 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
Chuyén Van thu ban han _Vin the UBND
Tiép nhan két qua tr Van thu
Bude 6 UIABND \ia chuyer'l k?t qtfa C.Iin Cong chite ‘ ‘
Cong chuc truc tai B phantiép | |, . 02 ngay | 02 ngay
o . ok . 2. .z | xtlyhoso
nhan va tra két qua dé tra dén
c4 nhan/to chtc
- Tiép nhan két qua. Cong chire
, ) ) truc tai Bo phéan . :
Buoc 7 | - Tra két qua giai quyét TTHC 02 ngay | 02 ngay

dén ca nhan/to chuec.

tiép nhan va tra
két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay




;_,tPhl_lo luc II . . . )
TR GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(/BI BAI BO THUQC PHAM VI, CHUC NANG
ANTOC VA TON GIAO TINH THAINGUYEN

ciia Chii tich Uy ban nhadn dan tinh Thdi Nguyén)

STT Tén thu tuc hanh chinh
1 Thi tuc d& nghi o chtrc cude I& ngoai co s& ton giao, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy mo to churc & mot xa
) Thu tuc dé nghi giang dao ngoéi’ dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém

hop phép da dang ky c6 quy mo to chirc trong mot xa
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